
Opprette arrangement med
betalingsforespørsel

Arrangementer med betalingsforespørsel kan brukes til å 
innhente for eksempel egenandeler i forbindelse med 
cuper, eller andre aktiviteter som årgang eller lag skal 
delta på som krever dette. 

1. Opprett arrangement som vanlig, og legg til deltakere som skal delta. 

2. Etter man har lagt inn tittel, beskrivelse og annen viktig info, så trykker 
du på «Vis flere innstillinger»

Dette skal gi lagledere mulighet til å følge med på innbetalinger.
Vi bruker Skeids hovedkonto for å innhente egenandeler til cuper og 
ligenende. Husk å merke med årgang, slik at vi får satt pengene inn på riktig 
lagkasse. Og alle må påse at de har riktig betalingskontakt, slik at riktig person 
får varsel om betalingen.



3. Deretter blar du deg helt nederst, og trykker på 
påmeldingsavgift.

4. Da vil du komme til 
en meny, hvor du kan 
legge inn pris, og velge 
utbetalingsmåte – Ved 
å klikke på 
utbetalingsmåte, så får 
du opp valg om hvilke 
konto som skal få 
betalingen. Her velger 
du Skeids Hovedkonto. 
Merk at Spond tar en 
transaksjonsavgift, så 
det kan være lurt å 
legge det på prisen.



5. Etter dette er gjort. Kan du opprette arrangementet, og deltakere blir 
bedt om å betale påmeldingsavgiften før de blir lagt inn som deltar i 
arrangementet.

6. Dersom dere har spillere som skal delta uten å måtte betale 
påmeldingsavgiften. Om det så er trenere, lagledere eller spillere på 
støtteordning, kan administratorene av arrangementet huke av personen 
som deltaker, de vil da bli lagt inn i arrangementet som deltar, men 
slipper å betale.



Opprette betalingsforespørsel –
uten arrangement

1. I Spondgruppa så klikker man på betalingsforespørsel

2. Deretter fyller du 
inn informasjonen i 
betalingsforespørse
len. Skal dette inn 
til lagkassa, så 
velger du Skeids 
Hovedkonto på
«utbetalingsmåte»

Når all info er 
oppgitt trykker du 
opprett. 
Forespørselen blir 
da sendt ut til 
personer du har 
valgt.
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